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Termine: In diesem Fenster kann man:

- Den Terminplaner verwaltet

- Ende von Arbeitsvertragen 4 Wochen vor Ende einsehen (Ende AV)

- Ende von Arbeitnehmeriberlassungsvertragen 14 Tage vor Ende einsehen (Ende
ov)

- Die Wiedervorlage verwalten (Aktionen/Kunden)

- Notizen eintragen (Notizen)

- Die Loginstatistik abrufen (Login-Statistik)

- Die Uberlassungsvertrage (Ein- / Ausgéange) verwalten



Infos fur Datenbankanfanger:

Jeder fangt einmal an! Deswegen sind hier ein paar Informationen und
Begriffserklarungen zum allgemeinen Verstandnis zur Verwendung von Datenbanken
notiert. Nutzen Sie auch die Hilfe-Angebote von MS-ACCESS im Menupunkt "?" ->
Microsoft-Access-Hilfe.

Eine Microsoft ACCESS-Datenbank besteht aus Daten und Strukturen.

Die Eingabeformulare (Eingabemasken), die Sie meistens vor sich haben sind Strukturen,
die es ermdglichen, Daten einzugeben und zu bearbeiten.

Stellen Sie sich einen Karteikasten mit Karteiblattern vor, dann ist der Kasten die
Datenbank mit den Karteiblattern als festgelegter Struktur. Die Karteiblatter enthalten
verschiedene Daten. Auf bestimmten Platzen (Feldern) befinden sich bestimmte Arten
von Daten, z.B. Datum, Text, Zahlen. Sie kénnen eine neue Karteikarte anlegen, das ist
dann ein neuer Datensatz. Sie kdnnen eine Karteikarte zerreil3en und wegwerfen, das ist
dann das Loschen eines Datensatzes.

Sie suchen eine bestimmte Karteikarte, dann suchen Sie einen bestimmten Datensatz.
Und hier spétestens beginnen die Vorteile einer Access-Datenbank gegenuber einem
Karteikasten.

Kurze Hinweise zum Arbeiten in den Eingabe-Formularen:

Wir gehen davon aus, dass Sie ein Formular, z.B. Personal gedffnet haben.
Neuen Datensatz anlegen:

3 Maoglichkeiten:

- Menu->Start -> Neu (Einfligen ->Neuer Datensatz)

- Navigationsleiste unten links: Symbol >*

In der Regel erhalten Sie damit eine leere Eingabemaske (manche Felder kénnen bereits
mit Werten belegt sein). Jetzt geben Sie in die Felder die entsprechenden Daten (Texte,
Zahlen, Datum) ein.

Einen vorhandenen Datensatz andern:

Navigieren Sie zu dem gewilnschten Datensatz, z.B. Uber die Navigationsleiste unten
links (<, =) und / oder die Volltextsuche (Symbolleiste oben - Fernglas), oder die
Schnellauswahl (Formular-Menu oben), oder Tastatur: Strg + Bild auf/Bild ab. Jetzt
Uberschreiben Sie die zu andernden Daten - fertig!

Ist der Datensatz gespeichert? Entweder Sie navigieren zu einem anderen Datensatz
oder Sie schliel3en das Formular, dann werden die Daten automatisch gespeichert. Wollen
Sie verhindern, dass die Daten gespeichert werden, dricken Sie 2 Mal auf die Escape-
Taste (Esc) (1mal letztes Feld rickgangig, 2mal Datensatz riickgangig). Bestimmte
Aktionen losen ebenfalls ein Speichern des Datensatzes aus. In der Regel fragt das
Programm nach der Erlaubnis, den Datensatz zu speichern. Bestatigen Sie das bitte.



Einen Datensatz l6schen:
Symbolleiste oben: -> Symbol: =X

oder: Datensatzmarkierer (das ist der linke graue Balken Uber die gesamte
Formularlange) anklicken (verfarbt sich dunkel) und Entf-Taste dricken. Beachten Sie:
der Datensatz wird geldscht und lasst sich nicht wieder herstellen (hdchstens aus der
Datensicherung).

Register:

Damit sind die wie Laschen hervorstehenden Einzelseiten gemeint. Im Formular Personal
z.B.: Stammdaten, Lohn, Berufe, Formulare usw. Klicken Sie darauf, dann wird dieses
Register mit Eingabemasken etc. angezeigt. Klicken Sie bitte einmal auf Formulare,
setzen Sie fur den vorhandenen Mitarbeiter im Feld Auswahl einen Haken und klicken Sie
auf den Button Mitarbeiterprofil. Damit 6ffnet sich ein neues Fenster mit einer
Datenausgabe (im Access genannt: Bericht)

Datenausgabe Bericht:

Das ist eine spezielle Struktur, die es erlaubt Daten speziell aufbereitet zu sehen und zu
drucken. Hier kdnnen Sie keine Daten mehr eingeben oder andern, das passiert zuvor in
entsprechenden Formularen (Beispiele: Lohnberichte, Rechnungen, Statistiken,
Mitarbeiterprofil ...).

Mit diesen Informationen sollten Sie in der Lage sein, in der Access-Datenbank zu
arbeiten, Daten einzugeben und die vorgegebenen Anwendungen zu nutzen.

Weitere Funktionen, die die Menulzeile und Symbolleiste oben anbietet sind
Standardfunktionen von Access. Probieren Sie diese aus und/oder lesen Sie die
Informationen in der Access-Hilfe nach.

Nachfolgend EinfUhrungen zum Arbeiten mit dem ZAS-Programm:
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Waéhlen Sie den Button neues Personal (oder >* in der Datensatznavigation)
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Wechseln Sie auf die Registerkarte Stammdaten

1. Fullen Sie die allgemeinen Daten oben aus. ( Nach der ersten Eingabe bestatigen

2.

Sie ,,Anderungen speichern“ mit JA)

Fullen Sie alle relevanten Daten des Mitarbeiters aus. Damit die Lohnabrechnung
ordnungsgemal funktioniert, missen mindestens die Stammdaten, Lohndaten
und Urlaubsdaten eingegeben sein. Damit die Statistik (Meldung Arbeitsagentur)
stimmt, mussen die Daten unter Arbeitsvertrag vollstandig ausgefullt sein,
insbesondere nach Austritt!
Die Personal-Nummer (PNr) wird vom System automatisch vergeben, sobald der
Vorname angelegt wird, nach der Regel: hdchste bisherige Nr. + 1

Der Status muss wie oben im Screenshot auf aktiv stehen nur so ist es
moglich spater Tatigkeitsnachweise fur den Mitarbeiter einzugeben.
Der Status kann auch nachtraglich geandert werden.

Der Status wird entsprechend der Auswahl oben automatisch gesetzt.

Bei Soll-Arbeits-Std. sind die Stunden laut Arbeitsvertrag einzugeben.
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Waéhlen Sie oben den Tarif aus ( im Screenshot I1GZ )
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Geben Sie im Feld ,,ab Datum* ein, ab wann er diesen Lohn bekommt dann auf den
Button ,,Lohn dem Mitarbeiter zuweisen®.

Die vorgenannten Schritte ,,Lohn* sind nur méglich wenn die Tarife hinterlegt
sind.
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Lohnabrechnung | verauf |  Arbeitsvertag |  Vorschisse |  Kautonen |  Uraub |  (Obemachtung |  Kakuaton | Import |  sms
Statistik erhaltener Urlaub: f Urlaubsanspruch
Extras Datum - Mo Kw Urlaub / Tage Urlaubsanspruch ab Datum bis Datum L
pro Jahr
Mo [ot06.2011

angemeldet als:

Jiirgen * r 0 | |

s <dvonl | b Mok [ Suchen

ZAS Beenden

Gesamtanspruch:
bereits erhalten:

Ietztrefxpdeiling: Datensatz: ‘ K ‘ ﬁ:hen ‘ p-
Datensatz M < 1vonl | » M b [\\Z Gefiltert | [Suchen / I |
Folmglaransicht / Num

o= © & 3 Energy Nuernberg - ... ‘ ZAS201T Persoral a... | g ZAS 2011 - [Personal]

Wahlen Sie die Registerkarte Urlaub.

Im Screenshot hat der Mitarbeiter einen Jahresurlaub von 24 Tagen, geben Sie diese
oben ein.

Bei ,,ab Datum*“ geben Sie das Einstellungsdatum an

Platz fur eigene Notizen:




Sollte sich der Urlaubsanspruch nach einer gewissen Zeit andern kénnen Sie das wie folgt
eingeben.

Beispiel: Der Mitarbeiter fangt am 01.06.2011 an und hat in den ersten 6 Monaten 20
Tage Jahresurlaub danach 24 Tage.

\En A9- ¢ . Personal - ZAS 201 - =
B start Erstellen Externe Daten Datenbanktools @ - o x
&b ‘ ﬂ = Neu Summen %l \(/’ Auswahl ~ Q] % \;‘} -t
_A 23 |'F o U= EE = =8 Speichern 97 Nechtschreibung | %1 ) V3 Erweitert ~ =
A"Sv[(m Einfagen b4 A || l‘a‘;ﬁ '\ = | " aktu;[\ilsliee,en + | X Loschen ~ = WeNere 7 Filtern \ Filter ein/aus H;:m;ﬂ_:il WE;’]‘:EI&; . SEEL <
Ansichten | Zwischenabla... ™ Schriftart Rich-Text Datensatze Sortieren und filtern Fenster Suchen

z N\ -
Musterfima Vamame:||{Mas Geburtsdatum:] [\ 01011576 -
Nachname: | |Mustermann
Gehurt: t: !MI r— JI.\

Termine StraBe:| |Musterstr.1

- . Postleitzahl:| [90443 [ Eintrittsdatum:] | 01N6.2011 | L
Zeitnachweise Wohnort:| [Niimberg Austrittsdatum: | | Suche

Personal Telefon priv:| |0911/6666
SMS >

Mobiltelefon:| |0176/6666

Kontakt => Outlook

Kunden Email: | |max mustermann@web  Mail =
Zahl D
= P o
Biddatei | [ ] - E-Mail senden
Rechnungen
‘ daten ] Lohn ] Filter | Uberlassungsvertrag ] Formulare | Emails | Stundenkonto | Checkliste ] Fahrkosheﬁ\l Aktionen ] Dokumente ] Berufe ] Lebensl. ‘
Lohnabrechnung | Verlauf |  Arbeitsvertag |  Vorschisse |  Kautonen |  Urlaub | Obernachtung | \alkuaton | import | sms
Statistik erhaltener Urlaub: Urlaubsanspruch \
Extras Datum - Mo K/ Urlaub / Tage Urlaubsanspruch ab Datum bis Datum = i |
pro Jahr J
. | 20 [ oroszom| 30112011 =
angemeldet als: _
Jiirgen Il [orazamt
ol I I l v
Datensatzz 4 4 2von2  » M b '3 l Suchen

ZAS Beenden
Urlaubsanspruch bis heute:

Ubertrag (vorherg. AG, Rest): E]

Gesamtanspruch:
davon bereits erhalten:
Urlaubsanspruch Saldo:

‘Wert nicht zur Berechnung, nur fiir
Arbeitsvertrag, Urlaubsantrag:

Urlaub pro Jahr: 24

& | 'suchen | E K

Urlaubsantrag

letzte &nderung: Datensatz: v
ac o4 o011
Datensatzz 4 < 1vonl b M b ‘ N/ Gefiltert | Suchen \ I
Formularansicht Num  Filtered ||E3 B @

IR R L) Energy Nuernberg - ... | ZR5 2011 Personalan | B ZAS 2011 - [Personal] | DE < @B 30 1104

Im Screenshoot sehen Sie wie das oben genannte Beispiel einzugeben ist.

Sollten Sie den Urlaubsantrag aus dem ZAS nutzen, andern Sie den Urlaubsanspruch per
Eingabe auf 20 da immer der letzte oben eingegebene Wert ibernommen wird.



ZAS 2011 Kunden anlegen

A > s Kunden - ZAS 2011 - & X
% start Erstellen Externe Daten  Datenbanktools @ - o x
% | i,l = Neu 3 s en 2l 7 Auswahl ~ g % L?a &
3 F £ U L = Speichern 67 Rechtschreibung | %) V4 Erweitert ~ -
Ansicht Einfage o Alle A Filtern 1| Al Fenster Suchen
- s || =22 =] aktualisieren ~ | X Loschen ~ 55 7 Filter ein/aus| wechseln -
Ansichten | Zwischenabla... Schriftart Datensatze Sortieren und filtern Fenster Suchen
i Kunden Nr_ Name Ort g neue =
S?I’VICe. Auswahl [Kunde alle = LI Firma ©
Zeitarbeit
ZAS 2011 Kunden-Ne| 7| [Anmerkung]
Musterfima Firma:]|
— ——
Termine Firmar]| [ Firmkirzel:
Strabe]| Belriebsnr: I
Postleitzaht [__Kundenstatus:] [Kunde [+] Suche
Personal Stadt]| [K ]
Kunden ] [Kundenkategorie: || =] v aufheben
Zﬁ""ﬁge" Kontakt | Ansprechp. | Emails | Aktionen | Angebote | Historie | Formulare | [ J2uschiage [0V | Info | Zahlungen | Einsatzorte | Dokumente
Rechnungen E|
L oh
Funktion 7 Abteilung:| | [ [+ Jar fiir
Statigtik Aoveder] [fer = usw.
Extrds Titet] | CED - .
i Persinlich Schreiben
Vomame] |
angemeldet s
{En Nachname:] |
Telefon:] | Email senden
Telefax] |
Mobiltelefon: o
S 5 B = I Mail -> Kontakt => Outlook
E-Mait] |
Intemet:] | [
Geburtsdatum:| |
Kontakt -> Ansprechpartner
-
Datensatz 4 « Jvon3 » 7 Gefiltert | Suchen |
Funktion / Abteiluhg
Wechseln Sie links in den Modus Kunden
d9-0-)s Kunden - ZAS 2011 e
Start Erstellen Externe Daten  Datenbanktools @ - = x
% ‘ ﬂ = Neu 3 Summen ol Vz Auswahl ~ g % ﬁ e
F XU 2 =8 Speichern % Rechtschreibung | % V] Erweitert ~ = -
Ansicht Einflgen 9 Alle . A Filtern A Fenster Suchen
- A ||| H |2 aktualisieren - | X Loschen ~ =5 2 7 Filter ein/aus| | 5 n wechseln ¥
Ansichten| | Zwischenabla... Schriftart Rich-Text Datensatze Sortieren und filtern Fenster Suchen
i Kunden Nr__Name Ort neue =
"] !
Service Auswahl [Kunde alle EI #| & | Firma |
Zeitarbeit =
ZAS 2011 KundenNr:]| 10 | LADmeERKi
Musterfima Firma:|[BZw Kunststofftechnik GmbH
Termine Firma:|[ [ an!(mz:l: BZwW
S — —Betwebon] |
Postieitzahk]| 30443 [[_Kundenstatus:] [Kunde [+ uche
Personal Stadt W,nhﬂg [ Kundenberater] [Jiigen
Kunden ] [Kundenkategorie: || = ~ aufheben
Zahlungen [ Kontakt | ansprechp. | Emais | Aktionen | Angebote | Historie | Formuare | I | Alschisge [0V [ Info | Zahlungen | Emsatzorte | Dokuments
Rechnungen |
Lohnabrechnung
. Funktion 7 Abteilung:| | [
S Antede:] [Her =
Extras Titel: &ED
I um Persinlich Schreiben
[ Vomane] [Stefen 4|
angemeldet als:
Jiirgen Nachname:] [Beispiel
Telefon:| [0311/5555 Email senden
Telefax:] [0311/5554
Mobiltelefon: .
ZA3]65enden ! Mail -> Kontakt => Outlook.
EMail] s beisici@wefde
Internet:| | U
Geburtsdatum:] |
Kontakt -» Ansprechpartner
-

Datensatz 4 4 3von3  »

» b N7 Gefiltert | [suchen

Formularansicht

{74 ZAS 7011 Kunden 2.

1" & 285 2011 - [Kunden]

|
v [EESE S
DE «BH @RV o T 0855

e ERO 8

©) Energy Nuemberg - ..

Waéhlen Sie den Button neue Firma (oder >* in der Datensatznavigation)
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=, R s Kunden - ZAS 2011 —

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools (7

PN

m X

‘ ﬂ = Neu ¥ Summe =l Y7 Auswahl ~ q =12 -
F X U|E E =F| = =8 Speichern 57 Rechtschreibung | 41 V) Erweitert ~ = -
Ansicht Einfugen . | Alle A Filtern - - An Fenster Fenster Suchen
~ 4 | I|[EE) = aktualisieren ~ | 2% Loscher 1 Weit 77 7 Filter einfaus| | snpassen wechseln~ W
Ansichten|| Zwischenabla... ™ Schriftart Datensatze Sortieren und filtern Fenster Suchen
: Kunden Schnellauswah. Nr _Name Ort neue =
- ) )
SQNIC@I Auswahl [Kunde alle |7 = #H| S 5 Y Firma (il
Zeitarbeit )
ZAS 2011 Kunden-Nr:|| g [Anmerkung:] 2
Musterfirma Firma:|| 1 '
Termi Firma: || ! Firmkiirzel:| |
ermine
Strabe:|| Betriebsnr:| | [
Zeitnachweise Postleitzahl | [ Kundenstatus:| [Kunde [l Suche
Personal Stadt]| Kundenberater:| |
Kunden | |[Kundenkategorie: || (=] v aufheben
Zahlungen ‘ Kontakt lAnspred'np. I Emails | Aktionen | Angebote | Historie | Formulare I Auftragsbestatigung I Rechnungen / Zuschlage I uv I Info I Zahlungen l Einsatzorte l Dokumente
Rechnungen A =
Lohnabrechnung
. Funktion 7 Abteilung:| | [ [ ]ar fiir
Statistik Anieder| [Fen = usw.
Extras Titel:] | &EYD - 2
0 Persdnlich Schreiben |
Vomname:| |
angemeldet als: 3 —
g 3.
Telefon:] | Email senden |
Telefax:| |
Mobiltelefon: -
ZaslBoenden = ] Mail -> Kontakt => Qutlook
E-Mail:] |
Intenet:| | L
Geburtsdatum:] |
Kontakt -= Ansprechpartner
v
Datensatzz 4 4 4von4 4 ‘ W Gefiltert ‘ Suchen ‘
Formularansicht Num i

:: el 2% L) Energy Nuernberg - ... 'ZAS 2011 Kunden a... B4 ZAS 2011 - [Kunden] DE ¢ & o 0o

Wechseln Sie auf die Registerkarte Kontakt

1. Fullen Sie die Daten der Firma aus.( Nach der ersten Eingabe bestéatigen Sie
L~Anderungen speichern“ mit JA)

2. In den ,Anmerkungen“ kénnen Sie z.B. angeben, welche Qualifikation die
Mitarbeiter bendtigen.

3. Fullen Sie die allgemeinen Daten des Ansprechpartners aus.
( Keine Durchwahlen oder personenbezogene E-Mailadressen. )

Die Kunden-Nummer (KNr) wird vom System automatisch vergeben, sobald die
Firma angelegt wird, nach der Regel: hochste bisherige Nr. + 1

Der Status muss wie oben im Screenshot auf Kunde stehen nur so ist es
moglich spater Tatigkeitsnachweise des Mitarbeiters mit dem Kunden zu
verknupfen.

Der Status kann auch nachtraglich geandert werden.
Der Status wird entsprechend der Auswahl oben automatisch gesetzt.

11



DD 49~
i
| start

Kunden - ZAS 2011

Erstellen Externe Daten Datenbanktools © - 7 X
% = |2 ( G~ %151 A &,
A.'ht Einf - Datensatz il Filt Yj' F Fenst Such >
nsic infigen | \Datensatze iltern An Fe enster uchen
v J ~ ‘2/ m ar en wechseln ~ -
Ansichten| Zwischenablage ™ Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern Fenster Suchen
; Rundaen ([Schnellauswahl: Nr  Name Ort g neue -
Sgwlce. Auswahl [Kunde alle [ =] #H 8 Y Firma H a
Zeitarbeit
ZAS 2011 Kunden-Nr:|| 1 [Anmerkung:|
Musterfirma Firma:|[BZw/ Kunststofftechnik GmbH
Termine Firma: | Film!:iilzel: IBZW
- — StraBe: || Beispielstr. 1 Betriebsnr:| | [
eitnachweise Postleitzaht]| 30443 Kundenstatus:] [Kunde ] Suche
Personal Stadt |NLimberg Kundenberater:
Kunden Kundenkategorie: || (] r aufheben =
Zahlungen Kontakt | Ansprechp. [Emails l Aktionen [ Angebote l Historie l Formulare l Auftragsbestatigung l Rechnungen / Zuschlage l uv l Info ] Zahlungen l Einsatzor
4
Rechnungen Anrede T Titel Name Vomame Bereich Telefon Mobil Mall  Drucken |
Lohnabrechnun D E
s P | | I I | |
Statistik Sparte gewerblich : Bemerkung:
Extras persgnlich Schreiben | E-Mail |
Gebt‘!sdatum:
angemeldet als: (.
Jirgen
ZAS Beenden
b1
Datensatz: 4 < 1von3 | » M b I 7 Gefiltert ‘ Suchen ‘4 [ m \ | »
Kundenberater / Num (& ;i Y

S TES O W

P& nergy Nuernberg - o ZAS 2011 Kunden a..

B A5 2011 - [Kunden] DE <« B W 09:07

Wahlen Sie die Registerkarte ,,Ansprechp.“ aus

Fullen Sie alle personenbezogenen Daten des Ansprechpartners aus.

Bei der ersten Eingabe 6ffnet sich darunter ein neues Feld flir den nachsten

Ansprechpartner.

Es ist darauf zu achten das alle Angaben richtig sind. Da das Erzeugen z.B. einer

Mail aus dem System madglich ist.

Platz fur Notizen:

12



(@a)\d 9 - )7
) s
= | Start Erstellen

Kunden - ZAS 2011

Externe Daten Datenbanktools © - @ X
: EEEERERPIS S == N
e |F & U||E E =| z V- —yo
Ansicht Einfigen - = :=||3b” .| |Datensatze Filtern AnF r Fenster Suchen
¥ J [ A | I|EE- |2 > 3 en wechseln~ -
Ansichten Zwischenablage ™ Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern Fenster Suchen
oo =
ZAS 2011 Kunden-Nr:|| 7 [Anmerkung:]
Musterfirma Firma: rBZ‘w' Kunststofftechnik GmbH M
E Flrma:| anf{urzel: ]BZW
Zei hwei StraBe: I—Beispielstm Betriebsnr: ] |
eitnachweise Postleitzaht] 30443 [ Kundenstatus:] [Kunde =] Suche
Personal Stadt| Nirberg Kundenberater:] |
Kunden Kundenkategorie: || [=l r aufheben
Zahlungen l Kontakt | Ansprechp. | Emails ‘ Aktionen lAngebote | Historie ] Formulare ] Auftragsbestatigung | Rechnungen / Zuschlage | uv I Info [ Zahlungen ] Einsatzor
Rechnungen [Datum | sprechpartner || [+] _alle | Drucken || Aklion | [ Wiedervorlage] [abgearbeitet] 3
Lohnabrechnung 2 | [ =] | i E
Statistik & / 0]
Extras
angemeldet als: 1 2 3 4
Juirgen
ZAS Beenden
v
Datensatz: 4 <« 1von3 | » M b ‘ \{/Gefivtert l Suchen ‘4 [ m | »

Formularansicht

=IO

&) FRITZIBox - Mozilla .. ZAS 2011 Kunden a... DE ¢« B @ 09:30

ZAS 2011 - [Kunden]

™ ©) Enrrgy Nuernberg - ...

Wahlen Sie die Registerkarte ,,Aktionen*

1. Geben Sie das Datum ein und wéahlen Sie im Feld darunter die Art des Kontaktes

aus z.B. telefonisch.

Wahlen Sie hier den Ansprechpartners aus.

Geben Sie den Inhalt des Gespréches stichpunktartig ein.

4. Geben Sie das Datum der Wiedervorlage ein, wenn Ihnen der Kontakt wieder
angezeigt werden soll.

w N

(Wie Sie mit lhrer Wiederlage umgehen finden Sie unter ,, Wiedervorlage
verwalten*)
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ZAS 2011 Wiedervorlage verwalten

= = Kunden - ZAS 2011 ===
% stant Erstellen Externe Daten Datenbanktools @ - = x
Z b S ERINEIRE: r AINE el T
Ansicht || Einfagen = = :=|[% -|| Datensitz td Filt o Feneter™[Sucremean
nsicl infagen rews] . |$= i=(|2b2 atensitze ittern enster uchen
- J [ A ||BE- || = < m wechseln ~
Ansichten| Zwischenablage Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern’ Fenster Suchen
» K -
; unden Schnellauswahl: Nr _Name Ort =) neue =
SG‘!NICQI Auswahl [Kunde |- alle Lll‘z’ #H| & B Y Firma H
Zeitarbeit
2 T 1
ZAS 2011 Kunden-Nr:]| 7 [Anmerkung:]
Musterfirma Firma:][BZw Kunststofftechnik GmbH
e Firma: | Fllm!(ulzel: |BZW'
— = StraBe: rBeispielstrJ Betriebsnr: | |
CoRNachWeise Postleitzahl:][30443 [ Kundenstatus:] [Kunde =] Suche
Personal Stadt [ Ninbero Kundenberater:] |
Kunden | [Kundenkategorie: || [=] r aufheben 1
Zahlungen ‘ Kontakt I Ansprechp. | Emails ‘ Aktionen | Angebote I Historie I Formulare [ Auftragsbestatigung | Rechnungen / Zuschlage I v I Info I Zahlungen | Einsatzor]
REchnnnen Datum Ansprechpartner | [<] alle | Drucken Aktion Wiedervorlage| [abgearbeitet
Lohnabrechnung 04.07.2011 |Muster Hat im Moment keinen Personalbedarf. Wir sollen uns in 11.07.2011T E
— J einer Woche wieder melden.
Statistik telefonisch f [1]
Extras 4 I [ [ - l I e
angemeldet als: m N
Juirgen
ZAS Beenden
v
Datensatzz 4 <« 1vonl | » M b { 7 Gefiltert { Suchen ‘4 | m ] >
Aktion, Ereignis Num  Filtered ||E 6B

,
3

"B 225 2011 - [Kunden]

) Energy Nuernberg

DE ¢ & @' 2133

Wie im Beispiel

zu sehen ist die Wiedervorlage dieser Aktion auf den 11.07.2011 gesetzt.

- s Hauptabersicht - ZAS 2011 -
% start Erstellen Externe Daten Datenbanktools @ - o x
: CUCERET IS S A= =R
B ||[F&xu & L v
Ansicht Einfagen eIt [1= :=|[2t -| |Datensatze Filtern An Fenster Fenster || Suchen
> 4 [A| | |BH- || v anpassen wechseln~
Ansichten| |Zwischenablage ™ Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern Fenster Suchen
) Kalender | outiook =
Service ‘ =
Zeitarbeit Al i v 4] 2011 | »|  [Gacheen =] Heue | Termine / Aktionen
ZAS 2011 Heute ist: Montag 04.07 (Juli) 2011, 27.KW 185.Tag Mondphase: 0
Musterfirma Juni 2011 Juli 2011 August 2011 E
WoiMo Di Mi Do Fr So Wo§ Mo Di Mi Do Fr So | Wo iMo Di Mi Do Fr So
Termine 2 ol 2 B 5 2e§,_ 1 3 |3i1 2 345 7
g . 2306 7 8 9101112 |27][4 5 6 7 8 9 10 (328 9 1011 12 17 14
Zeitnachfeise 2413 14 15 16 19 |28} 1112 13 1415 16 17 | 33 |15 16 17 18 19 20 21
Persofal 25020 21 2223 24 25 26 (29} 1819 20 21 22 20 24 | 34 122 23 24 25 26 2/ 28
2627 28 29 30 30252627 2829 °0 31 |35 29 30 31
Kundgn : :
02.06 Christi Himmelfahrt =
Zahlungen 11.06 Pfingstsamstag
12.06 Pfingstsonntag
Rechnuggen 13.06 Pfingstmontag
LS Feiertage
L 9 bearbeiten
Statisfik = = -
Terminplaner | Aktionen/Personal | Ende AV | Ende OV | Probezeit | Aktionen/Kunden | Notizen | Infokiife | Login-Statistik | Uv-verwaltung |
Extrg n =
KW Mo Di Mi Do Fr Sa
angemeldet fls: degdl!bi"
Jirgen
Text
eintragen, -
wird
automatisch
ZAS Begnden So gespeichert.
Termine
leeren
v
4 m ] »
Formulararfsicht Num ||EE & &

—
) & ") Energy Nuemberg |

B 7A5 2011 - [Hauptd...

IFEZAS 7011 Perconal u..

Wechseln Sie links in den Modus ,, Termine“

DE < B ' 2139
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s Hauptiibersicht - ZAS 2011 ==

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools @ - 7 x
% SR y 8 o
CE | il ‘e ~
Ansicht Einfdgen | Datensatze Filtern A r Fenster Suchen
- J | v 2 's wechseln ~ ¢
Ansichten | Zwischenablage Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern: Fenster Suchen
=T Jar TN 2o [Faciser =1 e Termine 7 AKlionen N
ZAS 2011 Heute ist: Montag 04.07 (Juli) 2011, 27.KW 185.Taq Mondphase: 0
Musterfirma Juni 2011 Juli 2011 August 2011 E
Wo' Mo Di Mi Do Fr 52 So |Woi Mo Di Mi Do Fr 52 So |Wo {Ma Di MiDo Fr Sa So
Termine 22 1 2|3 5 |26} 1 3 [31i1 2 345 7
Zeitnachwei 236 7 8 9101112 |27i[4 5 6 7 8 9 10 |32{8 9 1011 12 13 14
SInAachwerse 24§13 14 15 16 17 12 19 | 28] 11 12 13 14 15 16 17 | 33 |15 16 17 18 19 20 21
25:20 21 22 23 24 26 | 29: 18 19 20 21 22 24 34 122 23 24 25 26 28
P 26 27 28 29 30 30: 25 26 27 28 29 3 35 29 30
Kunden :
02.06 Christi Himmelfahrt
Zahlungen 11.06 Pfingstsamstag
Bech 12.06 Pfingstsonntag
echnungen 13.06 Pfingstmontag
Feiertage
Lohnabrechnung bearbeiten
Statistik [ Terminplaner l Aktionen/Personal | Ende AV I Ende UV l Probezeit ‘ Aktionen/Kunden ‘Noﬁzen l Info/Hilfe l Login-Statistik I UV-VerwaImng‘
Extras 4
[Wiedervarlage] [ Aktion ] /- [ Datum ][ Fima | Aktualisi [ nur meine [ alle | Izl
angemeldet als:
Juirgen
ZAS Beenden
Datensatz: [ 'S / ‘ Suchen v
< VAT >
Formularansicht Num (BB B @

<% 3 n43

'5j H Y- ) Hauptibersicht - ZAS 2011 - =
% start Erstellen Externe Daten Datenbanktools @ - 7 X
: ETTTERENIS A= =cR
Er | il L) =~
Ansicht Einfigen |:i= :=||3b” - | |Datensatze \ Filtern nster  Fenster Suchen
1 ¥ > 2 v 3 wechseln ~
Ansichten | Zwischenablage = Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern Fenster Suchen
Zeitarbeit i Bachsen  [<] . . -
ZAS 2011 1‘ Juli L‘ 2011 LI Sachsen Heute | Termine I Aktionen
Heute ist: Montag 04. 07 (Juli) 2011, 27. KW 185.Taq Mondphase: 0 Ll
Musterfirma Juni 2011 Juli 2011 August 2011 E

Wo! Mo Di MiDo Fr = So |Woi Mo Di Mi Do Fr 5: So | W

Termine 2! 123 45 |2}

{Mao Di Mi Do Fr s So

123 30112345 57
Zeitnachwei 23:6 7 8 9 10 1112 |27} 4 5 6 7 8 10 [32:8 9 101112 15 14
ClLE LD 24§13 14 1516 17 15 19 | 28i[11 12 13 14 15 15 17 | 33 15 16 17 18 19 20 21
25:20 21 2223 24 25 26 | 29i406 19 20 21 22 2% 24 | 34 |22 23 24 25 26 7 28
Rersonal 2627 28 29 30 30i[25 26 27 28 29 0 31 | 35 129 30 3
Kunden

02.06 Christi Himmelfahrt
Zahlungen 11.06 Pfingstsamstag
12.06 Pfingstsonntag

Rechnungen 13.06 Pfingstmontag
Feiertage =|
Lohnabrechnung bearbeiten
Statistik [
tatisti [ Terminplaner | Aktionen/Personal | Ende AV | Ende UV | Probezit | Aktionen/Kunden | Notizen | InfojHife | Login-Statstik | OV-Verwaltung
Extras /
[Wiedervarlage] [ ] Aktion ] Datum Firma | Aktualisieren | nur meine | alle |z|
1
angemeldet al: 11.07.2011 [Hat im Monent keinen Personalbedarf. Wir sollen uns it 04.07.2011 1 |BZw Kunststofftechnil
ez I Ui | "f : ALl I [_ goto |I|
ZAS Beenden
{ T T v
< | m II »
Formularansicht / Num (B8 68| @

&) Energy Nuernberg - ... ZAS201T Personal u... B A5 2011 - [Haupta... ! <% @' 248

Wenn Sie wie im Screenshot zu sehen den 11.Juni wahlen erscheint die von lThnen
angelegte Wiedervorlage.

Durch Anklicken des Button ,,go to” kénnen Sie direkt zum Kunden springen.
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i Kunden - ZAS 2011 (=

Start Erstellen Externe Daten Datenbanktools © - = x
% =l B 24 r o (@ o
Ansicht E - =T b Datensitz Al Filt o Fenst Such -
nsic infagen i= :=||abs .| Datensitze iltern e enster uchen
~ 7 (A S| || 2 ‘ v z en wechseln ~
Ansichten| | Zwischenablage ™ Schriftart Rich-Text Sortieren und filtern Fenster Suchen
Musterfirma Firma: [[BZw Kunststofftechnik GmbH -
E Firma: | Fum!turzel: BZW
200 fwei StraBe: [-Beispie[strl Betriebsnr: I |
eltnachweise Postleitzaht:]|30443 [ Kundenstatus:] [Kunde =] Suche m
Personal Stade |N'u'rnberg Kundenberater: |
Kunden Kundenkategorie: || = r aufheben
Zahlungen ‘ Kontakt I Ansprechp. | Emails ‘ Aktionen lAngebote l Historie | Formulare | Auftragsbestatigung l Rechnungen / Zuschlage I uv I Info | Zahlungen | Einsatzor{
Rechnungen [Datum| [ Ansprechpatner ]| [<] _alle | Drucken |[ Aktion | [ Wiedervorlage][abgearbeitet]
Lohnabrechnung | 04.07.2011 [Muster [=] [Hat im Moment keinen Personalbedarf. Wir sollen uns in I 10720110 E
— einer Woche wieder melden.
Statistik telefonisch[v ] |
Extras » | ] | /§
angemeldet als: III
Jiirgen
ZAS Beenden
Datensatzz 4 4 2von2 M [ '3 | Suchen v
Datensatz M4 < Lvonl | » M b [\ Gefiltert | Suchen |« m | ] >

Kontaktdatum, angelegt am

‘ :‘ | £) [t &) Energy Nuernberg - ... ZAS201T Personal'u... || |5 ZAS 2011 - [Kunden] DE <% @ 2154

Ist dieser Kontakt abgeschlossen setzten Sie bei ,,abgearbeitet* den Haken und geben
den neuen Kontakt ein.

Platz fur Ihre Notizen:
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